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DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA PARA REGISTRARSE EN EL PADRÓN DE 

PROVEEDORES 

 

 

 

DOCUMENTACIÓN 
PERSONA 

MORAL FÍSICA 

 

1.- Copias certificadas por Notario o Corredor Público, inscritas en el Registro Público de la 

Propiedad, de la escritura constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos registrales 

correspondientes, así como el nombre del representante legal y el documento que acredite su 

personalidad, adjuntando copia de identificación oficial. Original y Digital. 

SI NO 

 

2.- Copia fotostática del alta ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (Constancia de 

Situación Fiscal Actualizada). Copia y Digital 

SI SI 

 

3.- Declaración Anual del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al ejercicio inmediato 

anterior, respecto de la fecha de solicitud de registro; así como también, la Opinión de 

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales del SAT. Copia y Digital  

SI SI 

4.- Identificación oficial del representante legal o apoderado (legible). Copia y Digital SI SI 

 

5.- Currículum Vitae firmado por el representante legal, destacando su capacidad económica, 

técnica y humana, relación de clientes actuales, así como los bienes y servicios que distribuye, 

renta o vende y en su caso también, la relación de contratos celebrados con la Administración 

Publica de la Ciudad de México en los últimos tres años, señalando el monto y objeto del 

contrato, y nombre del área contratante. Copia y Digital 

SI SI 

 

6.- Copia fotostática (legible) del registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social y del 

registro ante el INFONAVIT; de no contar con esta documentación, presentar manifiesto bajo 

protesta de decir verdad, que justifique la falta de registro. Copia y Digital 

SI NO 

 

7.- Domicilio fiscal, teléfonos y correo electrónico  para su localización, anexando copia 

fotostática de los comprobantes respectivos (Recibo de pago de servicios). Asimismo, deberá 

señalar domicilio para oír y recibir notificaciones dentro del territorio de la Ciudad de México. 

Copia y Digital 

SI SI 

 

8.-Carta. Declaración escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los 

supuestos del Art. 39 y Art. 14 Ter, inciso C  fracc. IV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito 

Federal. * 

SI SI 

9.- La información deberá presentarse Digital en formato PDF anexando CD  SI SI 
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AVISO DE PRIVACIDAD 

INTEGRAL 

 

 

 
El Congreso de la Ciudad de México a través de la Oficialía Mayor ubicado en calle de Gante 15, Colonia Centro, Alcaldía 

Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México; es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, 

los cuales serán protegidos en el Sistema de Datos Personales “Registro de Proveedores del Congreso de la Ciudad de 

México”, con fundamento en Con fundamento en los artículos 7º, apartado E, numerales 1 y 4 de la Constitución Política de 

la Ciudad de México, 9º, 12, 13, 14, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 23, fracciones X, XII, 36  de la Ley de Protección de Datos 

Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, 96 de la Ley Orgánica del Congreso de la Ciudad de 

México y 492, fracción  X del Reglamento del Congreso de la Ciudad de México. 

Los datos personales que recabemos serán utilizados exclusivamente para contar con la documentación legal y administrativa 

necesaria, para registrar proveedores en el padrón correspondiente y realizar los trámites derivados de los contratos y o pedidos 

que en su caso se realicen, cumpliendo así con los procedimientos y normas del Congreso de la Ciudad de México. 

Para las finalidades antes señaladas, se solicitarán los siguientes datos personales: 

Datos Identificativos: Teléfono particular, Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Única de Registro de 

Población (CURP), domicilio, edad, fecha de nacimiento, firma, fotografía, lugar de nacimiento, nombre, teléfono celular, 

teléfono particular. 

Datos Patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles, cuentas bancarias, fianzas, historial crediticio, información fiscal, 

ingresos y egresos, referencias personales, seguros, servicios contratados. 

 

Los cuales tendrán un ciclo de vida de 5 años. 

Usted Podrá ejercer tus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, de sus datos personales (derechos ARCO), 

así como la revocación del consentimiento directamente en la Unidad de Transparencia de este Congreso de la Ciudad de 

México, ubicada en la calle de Gante, número 15, tercer piso, Colonia Centro, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de 

México con número telefónico 51301900 Extensión 3363, en el horario de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas, de lunes 

a jueves y viernes de 09:00 a 15:00 horas o bien, a través del Sistema INFOMEX (www.infomexdf.org.mx) o la Plataforma 

Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o en el correo electrónico 

unidad.transparencia@congresociudaddemexico.gob.mx. 

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un 

correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al teléfono: 5636-4636. 

 

http://www.infomexdf.org.mx/
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/


MEMBRETE DE LA EMPRESA 

DOMICILIO Y DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA 

                

CIUDAD DE MÉXICO A XX DE MES XXX DE 202X 

 

 

LIC. REYNALDO BAÑOS LOZADA 

OFICIAL MAYOR 

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MÉXICO II LEGISLATURA 

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DEL PRESENTE, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LA EMPRESA (NOMBRE DE LA 

EMPRESA), NO SE ENCUENTRA INHABILITADA POR NINGUNO DE LOS TRES ORDENES DE GOBIERNO, POR LO QUE NO 

EXISTE IMPEDIENTO PARA LA FIRMA DE CONTRATOS O PEDIDOS, ASÍ COMO PARA DOTAR DE BIENES Y SERVICIOS 

ESTABLECIDOS EN LA ACTIVIDAD ECONÓMICA U OBJETO SOCIAL; ASIMISMO CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA 

NORMA 26 DE LAS NORMAS  PARA LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE LA 

EXTINTA ASAMBLEA LEGISLATIVA. LO ANTERIOR PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR. 

 

 

SIN MÁS POR EL MOMENTO, LE ENVÍO MIS CONSIDERACIONES. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

NOMBRE Y FIRMA 

REPRESENTANTE LEGAL 

NOTA: EN CASO DE SER UNA PERSONA FÍSICA LA INTERESADA, REDACTAR EL MANIFIESTO EN PRIMERA 

PERSONA. 

 

 



MEMBRETE DE LA EMPRESA 

DOMICILIO Y DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA 

CIUDAD DE MÉXICO A XX DE MES XXX DE 202X 

 

 

LIC. REYNALDO BAÑOS LOZADA 

OFICIAL MAYOR 

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MÉXICO II LEGISLATURA 

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DEL PRESENTE, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NINGUNO DE LOS SOCIOS O 

ACCIONISTAS DE LA EMPRESA (NOMBRE DE LA EMPRESA) DESEMPEÑA EMPLEO, CARGO O COMISIÓN EN EL 

SERVICIO PÚBLICO O, EN SU CASO QUE, A PESAR DE DESEMPEÑARLO CON LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO 

CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERÉS, CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 49 

FRACCIÓN XV DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO. LO ANTERIOR 

PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR. 

  

SIN MÁS POR EL MOMENTO, LE ENVÍO MIS CONSIDERACIONES. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

NOMBRE Y FIRMA 

REPRESENTANTE LEGAL  

NOTA: EN CASO DE SER UNA PERSONA FÍSICA LA INTERESADA, REDACTAR EL MANIFIESTO EN PRIMERA 

PERSONA. 

 


